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ЗАТВЕРДЖЕНО

Постанова Національної комісії, що здійснює державне регулювання у сферах енергетики та комунальних послуг
__ ____________ 2024 року № ____
ІНСТРУКЦІЯ

щодо заповнення форм заяв про створення облікового запису, припинення і відновлення користування обліковим записом у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії

1. Загальні положення
1.1. Ця Інструкція поширюється на:

суб’єктів господарювання, які здійснюють продаж електричної енергії гарантованому покупцю за «зеленим» тарифом або надають гарантованому покупцю послугу із застосуванням механізму ринкової премії, постачальників універсальних послуг, гарантованого покупця, які зобов’язані здійснити реєстрацію шляхом створення облікового запису за допомогою функціональних можливостей реєстру гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії відповідно до законодавства;
інших фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб – підприємців, або юридичних осіб, які мають намір отримати статус користувача реєстру гарантій походження.

1.2. Ця Інструкція розроблена відповідно до:

законів України «Про ринок електричної енергії», «Про альтернативні джерела енергії», «Про Національну комісію, що здійснює державне регулювання у сферах енергетики та комунальних послуг»;

постанови Кабінету Міністрів України від 27 лютого 2024 року № 227 «Про запровадження гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії».
2. Порядок заповнення форми заяви про створення облікового запису у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії

2.1. У формі заяви про створення облікового запису у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії, заповнюється інформація:
1) дата подання заяви, яка зазначається у такій послідовності: число, місяць, рік;

2) найменування суб’єкта господарювання / прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) фізичної особи зазначається повністю, відповідно до відомостей, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
3) скорочене найменування суб’єкта господарювання (у разі наявності) / прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) фізичної особи, відповідно до відомостей, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
4) інформація про країну резидентства (щодо юридичних осіб) / країну громадянства (щодо фізичних осіб);
5) код юридичної особи згідно з ЄДРПОУ / реєстраційний номер облікової картки платника податків фізичної особи. Для юридичної особи зазначається ідентифікаційний код в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань. Для фізичної особи – підприємця зазначається реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія (за наявності) та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті);

6) для нерезидентів України зазначається реєстраційний код (LEI-код компанії) чи інший відповідний код у країні реєстрації;
7) інформація про основний вид діяльності згідно з КВЕД;

8) інформація про місцезнаходження юридичної особи / місце проживання або інша адреса, за якою здійснюється зв’язок із фізичною особою — підприємцем/споживачем (зокрема, активним споживачем), що включає такі дані (за наявності): поштовий індекс, країна, область, район в області / назва територіальної громади, місто (село, селище), район у місті та адреса: вулиця (шосе/проспект/бульвар/алея/площа/майдан/провулок/узвіз/з’їзд/проїзд/лінія/просіка/тупик тощо), номер будівлі (будинку/корпусу/блоку/секції тощо), номер квартири (кімнати тощо);
9) інформація про контактний номер телефону;

10) інформація про адресу електронної пошти;

11) відомості про керівника суб’єкта господарювання або посадової особи, уповноваженої ним, яка має право підписувати заяву про створення облікового запису у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії (зазначається найменування посади, прізвище, власне ім’я, по батькові (у разі наявності). 

Якщо уповноважений представник діє за належним чином оформленою і легалізованою довіреністю або наказом (для працівників особи), разом із заявою про створення облікового запису у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії, надсилається копія такої довіреності або наказу;
12) інформація про прийняті НКРЕКП рішення щодо видачі ліцензії на провадження певного виду господарської діяльності на ринку електричної енергії (у разі наявності декількох ліцензій зазначається інформація про всі чинні ліцензії);
13) ECRB код Учасника оптового енергетичного ринку (у разі наявності);
14) ЕІС-код код енергетичної ідентифікації суб’єкта ринку електричної енергії (типу Х – у разі наявності);
15) посилання на офіційний вебсайт компанії (у разі наявності).
2.2. Уповноважений представник зобов’язаний надавати достовірну та актуальну інформацію (відомості) про особу станом на дату подання заяви про створення облікового запису у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії.

Фізичні особи надають згоду на обробку та поширення персональних даних.
2.3. Заяву про створення облікового запису у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії не можуть подавати заявники, пов’язані відносинами контролю у значенні, наведеному у статті 1 Закону України «Про захист економічної конкуренції», з резидентами держав, що здійснюють збройну агресію проти України, у значенні, наведеному у статті 1 Закону України «Про оборону України».

Відповідальність за достовірність даних, вказаних у заяві про створення облікового запису у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії, несе заявник.

2.4. НКРЕКП здійснює розгляд заяви про створення облікового запису у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії, щодо повноти та коректності її заповнення, відповідності наданої у заяві інформації відомостям з державних електронних реєстрів України.

3. Порядок заповнення форм заяв про припинення і відновлення користування обліковим записом у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії
3.1. У формі заяви про припинення / відновлення користування обліковим записом в реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії, заповнюється інформація:
1) дата подання заяви, яка зазначається у такій послідовності: число, місяць, рік;

2) інформація стосовно наміру припинити / відновити користування створеним обліковим записом в реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії;
3) реєстровий номер облікового запису, що присвоєний в реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії;
4) найменування суб’єкта господарювання / прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) фізичної особи зазначається повністю, відповідно до відомостей, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

5) скорочене найменування суб’єкта господарювання (у разі наявності) / прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) фізичної особи, відповідно до відомостей, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;
6) відомості про керівника суб’єкта господарювання або посадової особи, уповноваженої ним, яка має право підписувати заяву про припинення / відновлення користування обліковим записом в реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії (зазначається найменування посади, прізвище, власне ім’я, по батькові (у разі наявності). 

Якщо уповноважений представник діє за належним чином оформленою і легалізованою довіреністю або наказом (для працівників особи), разом із заявою про припинення / відновлення користування обліковим записом в реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії, надсилається копія такої довіреності або наказу.

4. Порядок подання заяв про створення облікового запису, припинення і відновлення користування обліковим записом у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії
4.1. Заяви про створення облікового запису, припинення / відновлення користування обліковим записом у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії, подаються до НКРЕКП виключно в електронній формі (файл Excel згідно з формою, розробленою НКРЕКП) на адресу: box@nerc.gov.ua з накладенням кваліфікованого електронного підпису керівника (власника) (або іншої уповноваженої особи) ліцензіата та / або кваліфікованої електронної печатки ліцензіата з дотриманням вимог законів України «Про електронні документи та електронний документообіг» та «Про електронні довірчі послуги».
Датою подання відповідної заяви про створення облікового запису, припинення / відновлення користування обліковим записом у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії, вважається день надходження такої заяви до НКРЕКП.

4.2. НКРЕКП протягом 10 робочих днів з дня надходження відповідної заяви про створення облікового запису, припинення / відновлення користування обліковим записом у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії, направляє заявнику електронною поштою підтвердження факту одержання такої заяви із зазначенням дати її надходження (на електронну адресу, з якої було надіслано відповідну заяву про створення облікового запису, припинення / відновлення користування обліковим записом у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії). У разі ненадходження до заявника підтвердження про факт одержання відповідної заяви про створення облікового запису, припинення / відновлення користування обліковим записом у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії, вважається, що така заява не одержана НКРЕКП.

4.3. Не допускається внесення заявником змін до шаблону заяви про створення облікового запису, припинення / відновлення користування обліковим записом у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії (за винятком полів, що підлягають заповненню).
5. Порядок формування назви файлів електронних заяв про створення облікового запису, припинення і відновлення користування обліковим записом у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії
5.1. Електронний бланк заяви про створення облікового запису, припинення / відновлення користування обліковим записом у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії, є захищеним файлом у форматі «xls» або «xlsx», який розміщено на офіційному вебсайті НКРЕКП. Заявником вносяться дані та/або зміни лише в комірках, що відкриті для заповнення. Значення у захищених комірках не потребують ручного введення даних.  

5.2. Формування назви файлу заяви про створення облікового запису, припинення / відновлення користування обліковим записом у реєстрі гарантій походження електричної енергії, виробленої з відновлюваних джерел енергії, здійснюється таким чином:

ХХХХХХХХ_DD_ММ_YY

де «ХХХХХХХХ» – код ЄДРПОУ юридичної особи або LEI-код компанії (для нерезидентів України) або «ХХХХХХХХХХ» – реєстраційний номер облікової картки платника податків фізичної особи;

«DD» – календарний день, в якому подається заява;

«ММ» – місяць, в якому здійснюється подача заяви;

«YY» – останні дві цифри року, в якому здійснюється подача заяви.

Директор
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