Інструкція щодо формування назви файлів електроних форм звітності з моніторингу

1. Файли реєстрації є захищеними файлами в форматі MS Excel, тому ліцензіат може заносити дані і робити зміни тільки в комірках (ячейках), які відкриті для редагування та позначені зеленим та синім кольором. Комірки (ячейки) позначені жовтим кольором розраховуються за формулою автоматично за умови правильності заповнення. 
1. Реквізити ліцензіата, прізвища керівника суб’єкта господарювання, відповідальної особи та її контакти заповнюються обов’язково в передбачених для цього комірках (виділені синім кольором).

1. Усі дані форм звітності  мають бути наведені в тих одиницях виміру, які вказані в затверджених формах звітності із зазначенням від 2 до 6 знаків після коми (див. форми). Вартісні показники (в гривнях з копійками) заповнюються без ПДВ!!! 

1. Після заповнення форми звіту файл потрібно зберегти під назвою, яка формується наступним чином:
Для місячних форм звітності:
ХХХХХХХХ_N_ММ_YY 
де “ХХХХХХХХ” – код ЄДРПОУ ліцензіата або “ХХХХХХХХХХ” – реєстраційний номер облікової картки платника податків  фізичної особи – ліцензіата;
“N” – номер форми звітності із зазначенням виду діяльності S ‒ постачання електричної енергії;
“ММ” – звітний місяць, за який подається звіт;
“YY” – останні дві цифри звітного року.

Наприклад:
для ТОВ „Енера Вінниця” назва файлу форми звітності № 3-НКРЕКП-моніторинг-постачання (місячна) за жовтень 2019 року буде такою:
41835359_3S_10_19.xls

Для квартальних форм звітності:
ХХХХХХХХ_N_К_YY 
де “ХХХХХХХХ” – код ЄДРПОУ ліцензіата або “ХХХХХХХХХХ” – реєстраційний номер облікової картки платника податків  фізичної особи – ліцензіата;
“N” – номер форми звітності із зазначенням виду діяльності S ‒ постачання електричної енергії;
“К” – номер звітного кварталу, за який подається звіт;
“YY” – останні дві цифри звітного року.

Наприклад:
для ТОВ "ЕК "ЕНОЛЛ" назва файлу форми звітності № 9-НКРЕКП-моніторинг-постачання (квартальна) за 3 квартал 2019 року буде такою:
38157139_9S_3_19.xls



Для річних форми звітності:
ХХХХХХХХ_N_YY 
де “ХХХХХХХХ” – код ЄДРПОУ ліцензіата або “ХХХХХХХХХХ” – реєстраційний номер облікової картки платника податків  фізичної особи – ліцензіата;
“N” – номер форми звітності із зазначенням виду діяльності S ‒ постачання електричної енергії;
“YY” – останні дві цифри звітного року.

Наприклад:
для ТОВ "ЕНЕРА ЧЕРНІГІВ" назва файлу форми звітності № 2-НКРЕКП-моніторинг-постачання (річна) за 2019 року буде такою:
41823846_2S_19.xls

Для форм звітності, що були відкориговані (у разі уточнення даних за новою версією комерційного обліку тощо)

У разі надсилання скоригованої форми звітності, зокрема у зв’язку з надходженням даних за новою версією комерційного обліку, до назви форми звітності додаються букви та цифра -corZ, де Z – порядковий номер коригування форми звітності.

Наприклад для ТОВ "ЕНЕРА ЧЕРНІГІВ" назва файлу форми звітності № 3-НКРЕКП-моніторинг-постачання (місячна) за грудень 2020 року відкоригованої вперше буде такою:
41823846_3S_12_20-cor1.xls

1. [bookmark: _Hlk58937441]Звітність подається в в електронному вигляді у форматі «xls» або «xlsx» на адресу: monitoring_e@nerc.gov.ua у двох примірниках:
з накладенням кваліфікованого електронного підпису уповноваженої особи ліцензіата та/або кваліфікованої електронної печатки ліцензіата з дотриманням вимог законів України «Про електронні документи та електронний документообіг» та «Про електронні довірчі послуги». Накладення кваліфікованого електронного підпису можна здійснити, зокрема за допомогою https://czo.gov.ua/sign;
без накладення кваліфікованого електронного підпису та/або кваліфікованої електронної печатки ліцензіата.
1. [bookmark: _GoBack]З будь-яких питань щодо заповнення звітів, звертатися за телефоном (044) 204-71-77.


