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Інструкція щодо формування назви файлу електронної форми звітності 
№ 3-НКРЕКП-постачання електричної енергії (квартальна) «Звіт про фінансові результати та виконання структури тарифів за видами діяльності»
1. Реквізити ліцензіата (найменування суб’єкта господарювання, код ЄДРПОУ та місцезнаходження), прізвища керівника суб’єкта господарювання (або іншої уповноваженої особи), виконавця та його контакти заповнюються обов’язково.
2. У полі «Звітний період» уважно зазначаємо звітний період. У формі звітності № 3-НКРЕКП-постачання електричної енергії (квартальна) «Звіт про фінансові результати та виконання структури тарифів за видами діяльності» (далі – форма звітності № 3-НКРЕКП) у полі «Звітний період» зазначається відповідний звітний період:
січень – березень 2022 року; 

січень – червень 2022 року; 

січень – вересень 2022 року; 

січень – грудень 2022 року. 

3. У формі звітності № 3-НКРЕКП не має бути посилань на інший звіт чи сторінку Excel!
4. Усі дані форми звітності мають бути наведені в тих одиницях виміру, які вказані в затвердженій формі звітності! 
           У формі звітності № 3-НКРЕКП усі вартісні показники заповнюються 
без урахування ПДВ!
5. Форма звітності № 3-НКРЕКП та Інформація щодо чистого доходу (виручки) від здійснення ліцензованої діяльності з постачання електричної енергії споживачу направляється  в електронному вигляді виключно на електронну адресу: zvit3p@nerc.gov.ua з накладенням кваліфікованого електронного підпису керівника (власника) ліцензіата (або іншої уповноваженої особи) та/або кваліфікованої електронної печатки ліцензіата з дотриманням вимог законів України «Про електронні документи та електронний документообіг» та «Про електронні довірчі послуги».
На цю електронну адресу направляється тільки форма звітності 
№ 3-НКРЕКП та Інформація щодо чистого доходу¸ усі інші форми звітності НКРЕКП направляються на електронні адреси, зазначені у відповідних інструкціях щодо заповнення форм звітності!
6. Після заповнення форми звітності файл Excel треба зберегти під назвою, яка формується наступним чином:
ХХХХХХХХ_3_ К _YY 

де
 “ХХХХХХХХ” – код ЄДРПОУ ліцензіата або “ХХХХХХХХХХ” – реєстраційний номер облікової картки платника податків  фізичної особи – ліцензіата;

“3” – номер форми звітності № 3-НКРЕКП-постачання електричної енергії (квартальна);

“ К ” – номер звітного кварталу, за який подається звіт;

“YY” – останні дві цифри звітного року.
Наприклад:

для ТОВ „Енера” назва файлу форми звітності № 3-НКРЕКП-постачання електричної енергії (квартальна):
за 1-й квартал 2022 року (січень – березень 2022 року) буде такою: 25498917_3_1_22.xls
за 2-й квартал 2022 року (січень – червень 2022 року) буде такою: 25498917_3_2_22.xls
за 3-й квартал 2022 року (січень – вересень 2022 року) буде такою: 25498917_3_3_22.xls
за 4-й квартал 2022 року (січень – грудень 2022 року) буде такою: 25498917_3_4_22.xls
7. У темі електронного листа, яким надсилається звіт, зазначайте назву компанії. 
8. Якщо надсилаєте скоригований звіт, додатково зазначайте у темі листа «скориговано».
У разі надсилання скоригованої форми звітності, до назви форми звітності додаються букви та цифра -corZ, де Z – порядковий номер коригування форми звітності.

Наприклад: для ТОВ "Енера" назва файлу форми звітності № 3-НКРЕКП-постачання електричної енергії (квартальна) за 1-й квартал 2021 року відкоригованої вперше буде такою:

25498917_3_1_22-cor1.xls
