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Інструкція щодо формування назви файлів електронних форм фінансової звітності 
1. Форми фінансової звітності направляються  до НКРЕКП в електронному вигляді (файл Excel) виключно на електронну адресу: finstatement@nerc.gov.ua з накладенням кваліфікованого електронного підпису керівника (власника) ліцензіата (або іншої уповноваженої особи) та/або кваліфікованої електронної печатки ліцензіата з дотриманням вимог законів України «Про електронні документи та електронний документообіг» та «Про електронні довірчі послуги».
На цю електронну адресу направляються тільки форми фінансової звітності¸ усі інші форми звітності НКРЕКП направляються на електронні адреси, зазначені у відповідних інструкціях щодо заповнення форм звітності!
2. Після заповнення форми фінансової звітності файл Excel треба зберегти під назвою, яка формується наступним чином:
Для квартальної, річної фінансової звітності великого та середнього підприємства:
ХХХХХХХХ_fin_K_YY 

де “ХХХХХХХХ” – код ЄДРПОУ ліцензіата;

“ fin ” – код форми звітності;

“K” – звітний період (квартал), за який подається звіт

“YY” – останні дві цифри звітного року
Наприклад: для ТОВ “Сонячне сяйво” назва файлу квартальних форм фінансової звітності за І квартал 2021 року буде такою: 12345678_ fin _3_21.xls
Для Малого підприємства:
ХХХХХХХХ_finM_YY 

де “ХХХХХХХХ” – код ЄДРПОУ ліцензіата;

“ finM ” – код форми звітності;

“YY” – останні дві цифри звітного року
Наприклад: для ТОВ “Сонячне сяйво” назва файлу форм фінансової звітності малого підприємства за 2021 рік буде такою: 12345678_ finM_21.xls
Для мікропідприємства:

ХХХХХХХХ_finMС_YY 

де “ХХХХХХХХ” – код ЄДРПОУ ліцензіата;

“ finMС ” – код форми звітності;

“YY” – останні дві цифри звітного року
Наприклад: для ТОВ “Сонячне сяйво” назва файлу форм фінансової звітності мікропідприємства за 2021 рік буде такою: 12345678_ finMС_21.xls
3. У темі електронного листа, яким надсилається фінансова звітність, зазначайте назву компанії. Якщо надсилаєте скоригований звіт, додатково зазначайте у темі листа «скориговано». 
           У разі надсилання скоригованої форми фінансової звітності, до назви форми звітності додаються букви - cor.
Наприклад: для ТОВ “Сонячне сяйво” назва файлу скоригованих форм фінансової звітності за 2020 рік буде такою: 12345678_ fin_21-cor.xls
