ЗАТВЕРДЖЕНО
Постанова Національної комісії, що здійснює державне регулювання у сферах енергетики та комунальних послуг від 29.03.2019 № 450 
(в редакції постанови НКРЕКП від 06.02.2024 № 234)
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ІНСТРУКЦІЯ 
щодо заповнення форми звітності № 6-НКРЕКП-моніторинг- постачання (місячна) «Звіт про обсяги постачання постачальником універсальної послуги»

1. Загальні положення

1.1. Ця Інструкція поширюється на суб'єктів господарювання, які отримали ліцензію на провадження господарської діяльності з постачання електричної енергії споживачу (далі – електропостачальники) та виконують функції постачальника універсальних послуг.

[bookmark: _Hlk49442865]1.2. Ця Інструкція визначає порядок заповнення форми звітності               
№ 6-НКРЕКП-моніторинг-постачання (місячна) «Звіт про обсяги постачання постачальником універсальної послуги» (далі – форма звітності № 6), а також термін її подання до НКРЕКП.

1.3. Цю Інструкцію розроблено відповідно до:
законів України «Про ринок електричної енергії» (далі – Закон), «Про Національну комісію, що здійснює державне регулювання у сферах енергетики та комунальних послуг», «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації»;
Правил ринку, затверджених постановою НКРЕКП від 14 березня 2018 року № 307, Правил ринку «на добу наперед» та внутрішньодобового ринку, затверджених постановою НКРЕКП від 14 березня 2018 року № 308, Кодексу систем розподілу, затвердженого постановою НКРЕКП від 14 березня 2018 року № 310, Правил роздрібного ринку електричної енергії, затверджених постановою НКРЕКП від 14 березня 2018 року № 312, Ліцензійних умов провадження господарської діяльності з постачання електричної енергії споживачу, затверджених постановою НКРЕКП від 27 грудня 2017 року № 1469;
інших нормативно-правових актів, якими регулюється ліцензована діяльність суб’єктів господарської діяльності з постачання електричної енергії споживачу.

2. Порядок та термін надання інформації

2.1. Звітним періодом є календарний місяць.

2.2. Форма звітності № 6 подається до 25 числа місяця, наступного за звітним періодом. 

2.3. Форма звітності № 6 подається до НКРЕКП виключно в електронній формі (файл у форматі «xls» або «xlsx» згідно з формою, розробленою НКРЕКП) на адресу: monitoring_E@nerc.gov.ua з накладенням кваліфікованого електронного підпису (у форматі «p7s») керівника (власника) ліцензіата (або іншої уповноваженої особи) та/або кваліфікованої електронної печатки ліцензіата з дотриманням вимог законів України «Про електронні документи та електронний документообіг» та «Про електронні довірчі послуги». 
Датою подання форми звітності вважається день надходження форми звітності до НКРЕКП. Якщо останній день подання форми звітності припадає на неробочий (вихідний або святковий) день, то останнім днем її подання є наступний за вихідним або святковим робочий день.
НКРЕКП протягом 10 робочих днів з дня надходження форми звітності направляє ліцензіату електронною поштою підтвердження факту надходження форми звітності із зазначенням дати надходження (на електронну адресу, з якої було надіслано зазначену форму звітності). У разі ненадходження до ліцензіата такого підтвердження, вважається, що форма звітності не одержана НКРЕКП.
У випадку якщо форма звітності № 6 містить інформацію та/або дані конфіденційного характеру, які становлять комерційну таємницю, ліцензіат з урахуванням положень законів України «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації» та інших актів законодавства визначає перелік такої інформації, умови та порядок її поширення НКРЕКП та подає його разом із формою звітності № 6 супровідним листом з накладенням кваліфікованого електронного підпису (у форматі «p7s») керівника (власника) ліцензіата (або іншої уповноваженої особи) та/або кваліфікованої електронної печатки ліцензіата з дотриманням вимог законів України «Про електронні документи та електронний документообіг» та «Про електронні довірчі послуги».
Обмеженню доступу підлягає інформація, визначена як конфіденційна, а не форма звітності № 6 у цілому. НКРЕКП не зобов’язана вважати інформацію та/або дані, надані ліцензіатом, такими, що мають конфіденційний характер та/або становлять комерційну таємницю, якщо ліцензіат не зазначив цього при поданні форми звітності № 6 до НКРЕКП.

2.4. Ліцензіат забезпечує достовірність інформації, зазначеної ним у формі звітності № 6. 

2.5. Усі показники форми звітності № 6 мають ґрунтуватися на даних первинних документів, що забезпечує можливість порівняння і контролю даних.

2.6. Ліцензіат не має права вносити зміни до затвердженого бланка форми звітності.

2.7. Усі дані форми звітності № 6 мають бути наведені в тих одиницях виміру, які вказані в затвердженій формі звітності.
Вартісні показники у формі звітності № 6 наводяться без урахування податку на додану вартість (далі – ПДВ).

2.8. У разі відсутності ліцензованої діяльності у звітному періоді ліцензіат надає форму звітності № 6 за встановленою формою, при цьому проставляє значення «0» у відповідних графах.
У разі прийняття НКРЕКП рішення про зупинення дії ліцензії ліцензіат звільняється від обов’язку надавати звітність з наступного звітного періоду.

2.9. У разі необхідності коригування даних, зазначених у поданій формі звітності № 6, ліцензіат зобов'язаний терміново відкоригувати її та направити до НКРЕКП. 
[bookmark: _Hlk86242544][bookmark: _Hlk86761210]Відкоригована форма звітності направляється разом із супровідним листом в електронній формі (з накладенням кваліфікованого електронного підпису уповноваженої особи ліцензіата та/або кваліфікованої електронної печатки ліцензіата у форматі «p7s.») в якому зазначаються причини внесення змін.

3. Порядок заповнення форми звітності № 6

3.1.  У розділі І «Обсяг та вартість споживання електричної енергії» відображається інформація щодо обсягу та вартості споживання електричної енергії у розрізі категорій споживачів протягом звітного періоду (графи 2 – 5) та з початку звітного року (накопичувальним підсумком) (графи 6 – 9):

1) у графі 1 «Кількість споживачів» зазначається кількість споживачів електропостачальника  станом на кінець звітного періоду;

2) у графі 2 «обсяг споживання (фактичний)» зазначається інформація щодо фактичного обсягу споживання електричної енергії у звітному місяці;

3) у графі 3 «усього вартість споживання (без ПДВ)» відображається загальна вартість спожитої у звітному місяці електричної енергії без ПДВ за категоріями споживачів (добуток фактичного обсягу споживання на кінцеву ціну електричної енергії).
Під кінцевою ціною розуміється остаточно сформована ціна на універсальну послугу на розрахунковий (звітний) місяць відповідно до постанови НКПЕКП від 05 жовтня 2018 року  № 1177 «Про затвердження Порядку формування цін на універсальні послуги» (далі – постанова № 1177). 

4) у графі 4 «вартість постачання (без ПДВ)» відображається сума вартості закупівлі електричної енергії на ринку електричної енергії постачальником універсальних послуг та вартості послуг постачальника універсальних послуг (без ПДВ). Вартість закупівлі електричної енергії розраховується на основі прогнозної ціни закупівлі електричної енергії на ринку електричної енергії постачальником універсальних послуг, яка визначається відповідно до постанови № 1177;

5) у графі 5 «вартість послуг операторів систем (без ПДВ)» відображається вартість послуг операторів систем за звітний місяць, яка визначається як сума добутку обсягу споживання електричної енергії на тариф на передачу електричної енергії (без ПДВ), добутків обсягів споживання електричної енергії на тарифи на розподіл електричної енергії (без ПДВ) відповідних операторів систем розподілу та добутків обсягів споживання електричної енергії на плату за послуги оператора малої системи розподілу відповідних операторів малих систем розподілу;

6) у графі 6 «обсяг споживання (фактичний)» зазначається інформація щодо фактичного обсягу споживання електричної енергії з початку звітного року з урахуванням обсягів споживання звітного місяця;


7) у графі 7 «усього вартість споживання (без ПДВ)» відображається загальна вартість спожитої з початку звітного року електричної енергії без ПДВ за категоріями споживачів (добуток фактичного обсягу споживання на кінцеву ціну електричної енергії).
Під кінцевою ціною розуміється остаточно сформована ціна на універсальну послугу за кожен розрахунковий (звітний) місяць відповідно до постанови НКПЕКП від 05 жовтня 2018 року  № 1177 «Про затвердження Порядку формування цін на універсальні послуги» (далі – постанова № 1177); 
[bookmark: _Hlk49443088]
8) у графі 8 «вартість постачання (без ПДВ)» відображається сума вартості закупівлі електричної енергії на ринку електричної енергії постачальником універсальних послуг та вартості послуг постачальника універсальних послуг (без ПДВ). Вартість закупівлі електричної енергії розраховується на основі прогнозної ціни закупівлі електричної енергії на ринку електричної енергії постачальником універсальних послуг, яка визначається відповідно до постанови № 1177;

9) у графі 9 «вартість послуг операторів систем (без ПДВ)» відображається вартість послуг операторів систем з початку звітного року, яка визначається як сума добутку обсягу споживання електричної енергії на тариф на передачу електричної енергії (без ПДВ), добутків обсягів споживання електричної енергії на тарифи на розподіл електричної енергії (без ПДВ) відповідних операторів систем розподілу та добутків обсягів споживання електричної енергії на плату за послуги оператора малої системи розподілу відповідних операторів малих систем розподілу;

10) у рядку 005 «Усього, у тому числі:» відображається сумарна інформація щодо обсягу та вартості спожитої електричної енергії. Значення рядка 005 дорівнює сумі значень рядків 010 та 030;

11) у рядку 010 «побутові, з них:» відображається інформація щодо побутових споживачів, у тому числі щодо індивідуальних (рядок 015), вразливих (рядок 020) та колективних (рядок 025) побутових споживачів. Значення рядка 010 дорівнює сумі значень рядків 015 та 025.
[bookmark: _Hlk157068344]Постачальник універсальних послуг класифікує споживачів як побутових у рядках 010 – 025 виключно, якщо такий споживач підпадає під визначення побутового споживача, наведеного у пункті 62 частини першої статті 1 Закону України «Про ринок електричної енергії» (далі – Закон). Споживачі, які не підпадають під визначення побутового споживача, але належать до категорій споживачів, визначених пунктом 13 розділу XVII «Прикінцеві та перехідні положення» Закону, не класифікуються як побутові споживачі;

12) у рядку 030 «непобутові, з них:» відображається інформація щодо непобутових споживачів, у тому числі щодо малих непобутових (рядок 035), з них бюджетних установ (рядок 040).
Постачальник універсальних послуг класифікує споживачів як непобутових у рядках 030 – 040, якщо такий споживач підпадає під визначення непобутового споживача, наведеного у наведеного у пункті 47 частини першої статті 1 Закону;

13) у рядку 045 «Споживачі, постачання яким здійснюється за фіксованими цінами, з них:» відображається інформація щодо споживачів, у тому числі щодо побутових (рядок 050) та непобутових (рядок 045), яким постачання електричної енергії здійснюється за фіксованими цінами відповідно до  прикінцевих та перехідних положень Закону України «Про ринок електричної енергії».
Класифікація споживачів на побутових та непобутових здійснюється відповідно до пунктів 47 та 62 частини першої статті 1 Закону.

3.2. [bookmark: _Hlk86828325] У розділі ІІ «Рівень розрахунків за договором постачання електричної енергії постачальником універсальної послуги» відображається інформація щодо розрахунків споживачів із постачальником універсальних послуг за звітний місяць (графи 1 – 4), за попередні місяці звітного року (накопичувальним підсумком без урахування суми боргу звітного місяця) (графи 5 – 6), суми заборгованості за фактичний період (графа 7), суми заборгованості за надану універсальну послугу за попередні періоди (місяці) звітного року (без урахування суми боргу звітного місяця) (графа 8), суми боргу за попередні роки (графа 9), а також загальну суму заборгованості за універсальну послугу (графа 10):
1) [bookmark: _Hlk152685135]у графі 1 «сума коштів, нарахована за фактично спожитий обсяг електричної енергії  (без ПДВ)» вказуються дані за звітний місяць щодо суми коштів, нарахованої за фактично спожитий обсяг електричної енергії у звітному місяці; 

2) [bookmark: _Hlk86844793]у графі 2 «сума коштів, сплачена за фактично поставлений обсяг електричної енергії (без ПДВ)» вказуються дані за звітний місяць щодо суми коштів, сплаченої станом на 20 число місяця, наступного за звітним (включно), за фактично поставлений у звітному періоді обсяг електричної енергії (без ПДВ), у тому числі із державного та/або місцевого бюджетів. Надлишок (переплата) оплаченої, але не спожитої електричної енергії у цій графі не відображається. Значення графи 2 дорівнює сумі значень граф 3 та 4;

3) [bookmark: _Hlk152685160]у графі 3 «оплачено авансовими платежами» відображається сума коштів, сплачена протягом попередніх періодів (як авансовий платіж) за фактично спожитий у звітному періоді обсяг електричної енергії, зокрема у формі планових платежів та попередньої оплати. Надлишок (переплата) оплаченої, але не спожитої електричної енергії у цій графі не відображається;

4) [bookmark: _Hlk152685182]у графі 4 «оплата за фактично відпущену електричну енергію та остаточний розрахунок» відображається сума коштів, сплачена за фактично спожитий у звітному періоді обсяг електричної енергії, у формі оплати за фактично відпущену електричну енергію відповідно до даних комерційного обліку, а також остаточний розрахунок за плановими платежами.
Надлишок (переплата) оплаченої, але не спожитої електричної енергії у цій графі не відображається;

5) [bookmark: _Hlk152685194]у графі 5 «сума коштів, нарахована за фактично спожитий обсяг електричної енергії  (без ПДВ)» вказуються дані щодо суми коштів, нарахованої за фактично спожитий обсяг електричної енергії за попередні місяці звітного року без урахування обсягів, спожитих у звітному місяці;

6) [bookmark: _Hlk152685205]у графі 6 «сума коштів, сплачена за фактично поставлений обсяг електричної енергії (без ПДВ)» вказуються дані щодо суми коштів, сплаченої за фактично поставлений обсяг електричної енергії у попередні місяці звітного року (без ПДВ) станом на 20 число (включно) місяця, наступного за звітним. Надлишок (переплата) оплаченої, але не спожитої електричної енергії у цій графі не відображається;

7) [bookmark: _Hlk152685216]у графі 7 «Борг за фактичний період (місяць)» зазначаються дані щодо суми коштів, не оплаченої споживачами за обсяг електричної енергії, спожитий протягом звітного періоду (без ПДВ) станом на 20 число (включно) місяця, наступного за звітним;

8) [bookmark: _Hlk86844821] у графі 8 «Борг за попередні періоди (місяці) поточного року» зазначаються дані щодо суми коштів, не оплаченої споживачами за обсяг електричної енергії, спожитий у попередніх місяцях звітного року (без ПДВ) без урахування суми боргу за звітний місяць. Зазначена графа заповнюється станом на 20 число (включно) місяця наступного за звітним;

9) [bookmark: _Hlk86844830][bookmark: _Hlk152685232] у графі 9 «Борг за попередні роки» зазначаються дані щодо суми коштів, не оплаченої споживачами за обсяг електричної енергії, спожитий протягом попередніх років (без ПДВ) без урахування суми боргу, що виник протягом звітного року. Зазначена графа заповнюється станом на 20 (включно) число місяця наступного за звітним;

10) [bookmark: _Hlk152685248]у графі 10 «Разом» зазначається сума граф 7, 8 та 9 у розрізі категорій споживачів;

11) у рядку 065 «Усього, у тому числі:» зазначаються сумарні дані за всіма категоріями споживачів. Значення рядка 065 дорівнює сумі значень рядків 070 та 090;

12) у рядку 070 «побутові, з них:» зазначаються сумарні дані щодо побутових споживачів. Значення рядка 070 дорівнює сумі значень рядків 075 та 085;
Постачальник універсальних послуг класифікує споживачів як побутових у рядках 010 – 025 виключно, якщо такий споживач підпадає під визначення побутового споживача, наведеного у пункті 62 частини першої статті 1 Закону України «Про ринок електричної енергії» (далі – Закон). Споживачі, які не підпадають під визначення побутового споживача, але належать до категорій споживачів, визначених пунктом 13 розділу XVII «Прикінцеві та перехідні положення» Закону, не класифікуються як побутові споживачі;

13) у рядку 075 «індивідуальні, у т.ч.:» зазначаються дані щодо індивідуальних побутових споживачів, у тому числі щодо вразливих побутових споживачів (рядок 080); 

14) у рядку 085 «колективні» зазначаються дані щодо колективних побутових споживачів;

15)  у рядку 090 «непобутові з них:» зазначаються дані щодо непобутових споживачів, у тому числі щодо малих непобутових споживачів (рядок 095), з них бюджетних установ (рядок 100).
Постачальник універсальних послуг класифікує споживачів як непобутових у рядках 090 – 100, якщо такий споживач підпадає під визначення непобутового споживача, наведеного у наведеного у пункті 47 частини першої статті 1 Закону;

16) у рядку 105 «Споживачі, постачання яким здійснюється за фіксованими цінами, з них:» відображається інформація щодо споживачів, у тому числі щодо побутових (рядок 110) та непобутових (рядок 115), яким постачання електричної енергії здійснюється за фіксованими цінами відповідно до прикінцевих та перехідних положень Закону України «Про ринок електричної енергії».
Класифікація споживачів на побутових та непобутових здійснюється відповідно до пунктів 47 та 62 частини першої статті 1 Закону.

3.3. У розділі І Додатку «Обсяг та вартість споживання електричної енергії» додатку відображається інформація щодо обсягів та вартості споживання електричної енергії споживачами, які оплачують електричну енергію за цінами, за якими постачальник універсальних послуг здійснює постачання електричної енергії побутовим споживачам:

1) у графі 1 «Кількість споживачів» зазначається кількість споживачів електропостачальника  станом на кінець звітного періоду;

2) у графі 2 «обсяг споживання (фактичний)» зазначається інформація щодо фактичного обсягу споживання електричної енергії у звітному місяці, яка оплачувалася за цінами, за якими постачальник універсальних послуг здійснює постачання електричної енергії побутовим споживачам;

3) у графі 3 «усього вартість споживання (без ПДВ)» «усього вартість споживання (без ПДВ)» відображається загальна вартість спожитої у звітному місяці електричної енергії без ПДВ за категоріями споживачів (добуток фактичного обсягу споживання на кінцеву ціну електричної енергії).
Під кінцевою ціною розуміється остаточно сформована ціна на універсальну послугу на розрахунковий (звітний) місяць відповідно до постанови НКПЕКП від 05 жовтня 2018 року  № 1177 «Про затвердження Порядку формування цін на універсальні послуги» (далі – постанова № 1177). 

4) у графі 4 «вартість постачання (без ПДВ)» відображається сума вартості закупівлі електричної енергії на ринку електричної енергії постачальником універсальних послуг та вартості послуг постачальника універсальних послуг (без ПДВ). Вартість закупівлі електричної енергії розраховується на основі прогнозної ціни закупівлі електричної енергії на ринку електричної енергії постачальником універсальних послуг, яка визначається відповідно до постанови № 1177;

5) у графі 5 «вартість послуг операторів систем (без ПДВ)» відображається вартість послуг операторів систем за звітний місяць, яка визначається як сума добутку обсягу споживання електричної енергії на тариф на передачу електричної енергії (без ПДВ), добутків обсягів споживання електричної енергії на тарифи на розподіл електричної енергії (без ПДВ) відповідних операторів систем розподілу та добутків обсягів споживання електричної енергії на плату за послуги оператора малої системи розподілу відповідних операторів малих систем розподілу;

6) у графі 6 «обсяг споживання (фактичний)» зазначається інформація щодо фактичного обсягу споживання електричної енергії з пгочатку звітного року (з урахування обсягів звітного місяця), яка оплачувалася за цінами, за якими постачальник універсальних послуг здійснює постачання електричної енергії побутовим споживачам;

7) у графі 7 «усього вартість споживання (без ПДВ)» відображається загальна вартість спожитої з початку звітного року електричної енергії без ПДВ за категоріями споживачів (добуток фактичного обсягу споживання на кінцеву ціну електричної енергії).
Під кінцевою ціною розуміється остаточно сформована ціна на універсальну послугу за кожен розрахунковий (звітний) місяць відповідно до постанови НКПЕКП від 05 жовтня 2018 року  № 1177 «Про затвердження Порядку формування цін на універсальні послуги» (далі – постанова № 1177); 

8) у графі 8 «вартість постачання (без ПДВ)» відображається сума вартості закупівлі електричної енергії на ринку електричної енергії постачальником універсальних послуг та вартості послуг постачальника універсальних послуг (без ПДВ). Вартість закупівлі електричної енергії розраховується на основі прогнозної ціни закупівлі електричної енергії на ринку електричної енергії постачальником універсальних послуг, яка визначається відповідно до постанови № 1177;

9) у графі 9 «вартість послуг операторів систем (без ПДВ)» відображається вартість послуг операторів систем з початку звітного року, яка визначається як сума добутку обсягу споживання електричної енергії на тариф на передачу електричної енергії (без ПДВ), добутків обсягів споживання електричної енергії на тарифи на розподіл електричної енергії (без ПДВ) відповідних операторів систем розподілу та добутків обсягів споживання електричної енергії на плату за послуги оператора малої системи розподілу відповідних операторів малих систем розподілу;

10) у рядку 005 «Усього, у тому числі:» відображається сумарна інформація щодо обсягу та вартості спожитої електричної енергії;

11) «ОСББ, ЖЕК, управляючі компанії тощо» відображається інформація щодо багатоквартирних житлових будинків, які споживають електричну енергію на технічні цілі (роботу індивідуальних теплових пунктів, котелень, ліфтів, насосів та замково-переговорних пристроїв, що належать власникам квартир багатоквартирного будинку на праві спільної власності) та освітлення дворів, східців і номерних знаків;

12) «Дачні та дачно-будівельні кооперативи, садові товариства, гаражно-будівельні кооперативи» відображається інформація щодо дачних та дачно-будівельних кооперативів, садових товариств та гаражно-будівельних кооперативів, які споживають електричну енергію на технічні цілі (роботу насосів) та освітлення території;

13) «Юридичні особи, які є власниками (балансоутримувачами) майна, що використовується для компактного поселення внутрішньо переміщених осіб» відображається інформація щодо юридичних осіб, які є власниками (балансоутримувачами) майна, що використовується для компактного поселення внутрішньо переміщених осіб (містечок із збірних модулів, гуртожитків, оздоровчих таборів, будинків відпочинку, санаторіїв, пансіонатів, готелів тощо), що споживають електричну енергію для задоволення власних побутових потреб внутрішньо переміщених осіб;

14) «Релігійні організації» відображається інформація щодо релігійних організацій, які споживають електричну енергію на комунально-побутові потреби.

У розділі ІІ Додатку «Рівень розрахунків  за договором постачання електричної енергії постачальником універсальної послуги» відображається інформація щодо розрахунків споживачів із постачальником універсальних послуг за звітний місяць (графи 1 – 4), за попередні місяці звітного року (накопичувальним підсумком без урахування суми боргу звітного місяця) (графи 5 – 6), суми заборгованості за фактичний період (графа 7), суми заборгованості за надану універсальну послугу за попередні періоди звітного року (без урахування суми боргу звітного місяця) (графа 8), суми боргу за попередні роки (графа 9), а також загальну суму заборгованості за універсальну послугу (графа 10):

1) [bookmark: _Hlk86828605]у графі 1 «сума коштів, нарахована за фактично спожитий обсяг електричної енергії  (без ПДВ)» вказуються дані за звітний місяць щодо суми коштів, нарахованої за фактично спожитий обсяг електричної енергії у звітному місяці; 

2) у графі 2 «сума коштів, сплачена за фактично поставлений обсяг електричної енергії (без ПДВ)» вказуються дані за звітний місяць щодо суми коштів, сплаченої станом на 20 число місяця, наступного за звітним (включно), за фактично поставлений у звітному періоді обсяг електричної енергії (без ПДВ), у тому числі із державного та/або місцевого бюджетів. Надлишок (переплата) оплаченої, але не спожитої електричної енергії у цій графі не відображається. Значення графи 2 дорівнює сумі значень граф 3 та 4;

3) у графі 3 «оплачено авансовими платежами» відображається сума коштів за оплачену, але фактично не спожиту електричну енергію у звітному місяці (переплата) та сума коштів, сплачена протягом попередніх періодів (як авансовий платіж) за фактично спожитий у звітному періоді обсяг електричної енергії, зокрема у формі планових платежів та попередньої оплати;

4) у графі 4 «оплата за фактично відпущену електричну енергію та остаточний розрахунок» відображається сума коштів, сплачена за фактично спожитий у звітному періоді обсяг електричної енергії, у формі оплати за фактично відпущену електричну енергію відповідно до даних комерційного обліку, а також остаточний розрахунок за плановими платежами;

5) у графі 5 «сума коштів, нарахована за фактично спожитий обсяг електричної енергії  (без ПДВ)» вказуються дані щодо суми коштів, нарахованої за фактично спожитий обсяг електричної енергії за попередні місяці звітного року без урахування обсягів, спожитих у звітному місяці;

6) у графі 6 «сума коштів, сплачена за фактично поставлений обсяг електричної енергії (без ПДВ)» вказуються дані щодо суми коштів, сплаченої за фактично поставлений обсяг електричної енергії у попередні місяці звітного року (без ПДВ) станом на 20 число (включно) місяця, наступного за звітним. Надлишок (переплата) оплаченої, але не спожитої електричної енергії у цій графі не відображається;

7) у графі 7 «Борг за фактичний період (місяць)» зазначаються дані щодо суми коштів, не оплаченої споживачами за обсяг електричної енергії, спожитий протягом звітного періоду (без ПДВ) станом на 20 число (включно) місяця, наступного за звітним;

8)  у графі 8 «Борг за попередні періоди (місяці) поточного року» зазначаються дані щодо суми коштів, не оплаченої споживачами за обсяг електричної енергії, спожитий у попередніх місяцях звітного року (без ПДВ). Зазначена графа заповнюється станом на 20 число (включно) місяця наступного за звітним;

9)  у графі 9 «Борг за попередні роки» зазначаються дані щодо суми коштів, не оплаченої споживачами за обсяг електричної енергії, спожитий протягом попередніх років (без ПДВ). Зазначена графа заповнюється станом на 20 (включно) число місяця наступного за звітним;

10) у графі 10 «Разом» зазначається сума граф 7, 8 та 9 у розрізі категорій споживачів;

11) у рядку 030 «Усього, у тому числі:» зазначаються сумарні дані за всіма категоріями споживачів;

12) у рядку 035 «ОСББ, ЖЕК, управляючі компанії тощо» відображається інформація щодо багатоквартирних житлових будинків, які споживають електричну енергію на технічні цілі (роботу індивідуальних теплових пунктів, котелень, ліфтів, насосів та замково-переговорних пристроїв, що належать власникам квартир багатоквартирного будинку на праві спільної власності) та освітлення дворів, східців і номерних знаків;

13) у рядку 040 «Дачні та дачно-будівельні кооперативи, садові товариства, гаражно-будівельні кооперативи» відображається інформація щодо дачних та дачно-будівельних кооперативів, садових товариств та гаражно-будівельних кооперативів, які споживають електричну енергію на технічні цілі (роботу насосів) та освітлення території;

14) у рядку 045 «Юридичні особи, які є власниками (балансоутримувачами) майна, що використовується для компактного поселення внутрішньо переміщених осіб» відображається інформація щодо юридичних осіб, які є власниками (балансоутримувачами) майна, що використовується для компактного поселення внутрішньо переміщених осіб (містечок із збірних модулів, гуртожитків, оздоровчих таборів, будинків відпочинку, санаторіїв, пансіонатів, готелів тощо), що споживають електричну енергію для задоволення власних побутових потреб внутрішньо переміщених осіб;

15) у рядку 050 «Релігійні організації» відображається інформація щодо релігійних організацій, які споживають електричну енергію на комунально-побутові потреби.

4. Порядок формування назви файлів з формами звітності 
4.1. Електронний бланк форми звітності № 6 є захищеним файлом у форматі «xls» або «xlsx», який розміщено на офіційному вебсайті НКРЕКП. Ліцензіатом вносяться дані та/або зміни лише в комірках, що відкриті для заповнення. Значення у захищених комірках розраховуються за формулою автоматично (за умови правильності заповнення) та не потребують ручного введення даних.

4.2. Формування назви файлу з формою звітності № 6 здійснюється таким чином:
ХХХХХХХХ_6S_ММ_YY 
де «ХХХХХХХХ» – код ЄДРПОУ ліцензіата або «ХХХХХХХХХХ» – реєстраційний номер облікової картки платника податків  фізичної особи – ліцензіата;
«ММ» – звітний місяць, за який подається звіт;
«YY» – останні дві цифри звітного року.

4.3. У разі направлення скоригованої форми звітності, до назви файлу з формою звітності № 6 додаються знаки та символи«_corN», де N – порядковий номер подання відкоригованої форми звітності до НКРЕКП.
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